
承辦工作證程序 

一. 首先（步驟一） 

確定使用外籍勞工需求從預計申請公文之日起至少前 15 天（之前有在公

司網站或者 ZALO , FACEBOOK 有登招聘公告）（如附件一） 

二. 申請工作簽證須準備資料及證件 

1. 申請勞動簽證公文（如附件二） 

（文號申請內容只能填寫其中之一 核發/重發/延長勞動簽證 ） 

（公司地址要正確 宜安市，順安市，土龍木市，新淵市，濱吉市，…） 

（承辦證件跟介紹單的人員是同一人） 

（核發護照單位 必須按照護照上所頒發是同一單位） 

2. 健康檢查證明書 

3. 司法履歷（犯罪紀錄必須自申請日起 6個月內有效） 

4. 招聘外籍勞工職位勞動廳批准文件 

5. 護照已有公正 

6. 文件證明申請人是公司管理，執行經理，專家，技術人員（有大學畢

業證，或者是 3年在國外經驗）（如附件三） 

（證明經驗書上必須要有簽名+日期、日期必須在工作經驗時間之後） 

如工作經驗從 05/04/2013 到 05/06/2018 簽名處日期必須 05/06/2018 之後 
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附件二 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件三 

 

 


